Colegiul Tehnic “loan c Stefanescu “lasi

Nr. 39¢( [ 17 09 b2y

ADMINISTRATIE
ANUL SCOLAR 2024-2025
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Validare membrii CA. Stabilirea responsabilitatilor
membrilor CA 2024-2025;

Desemnarea secretarului CA, CP 2024-2025;
Aprobarea tematicii si a graficului sedintelor CA,
CP;

Aprobarea declansarii constituirii noului CA;

Aprobarea Planului Operational
Aprobarea planului managerial pentru anul scolar
2024-2025;

Declansarea revizuirii noului ROFUICS pentru anul
scolar;

Declansarea revizuirii noului RI pentru anul
scolar;

Aprobarea organigramei pentru anul scolar;
Aprobarea/particularizarea contractului
educational;

Aprobarea orarului / desfasurarii cursurilor
din unitatea de fnvdtdmant 2024-2025;

Validarea statului de personal pentru anul
scolar ;

Desemnarea coordonatorului pentru programe si
proiecte educative in anul scolar ;

Stabilirea componentei si atributiilor comisiilor
Cu caracter permanent si temporar/ocazional;
Aprobarea constituirii claselor;

Evaluarea activitatii personalului didactic si
aprobarea calificativelor anuale ale personalului
didactic
Repartizarea spatiilor de invatamant;

Aprobarea transferurilor
Aprobarea repartizarii dirigintilor la clase;

Aprobarea PO pentru anul scolar 2024-2025;
Aprobarea fiselor individuale ale posturilor
pentru anul scolar 2024-2025;

Aprobarea fiselor de evaluare a personalului
didactic si didactic auxiliar ;

Probleme curente: Aprobarea transferurilor sia
perioadei de sustinere a diferentelor unde este
cazul.

v Directorul,

v' Resp. comisiei pentru
curriculum,

v" Resp. CEAC,

v’ Ad. financiar,

v’ Secretar
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v’ Stabilirea procedurii de acces al parintilor sau
reprezentantilor legali in unitatea
de invatamant;

v Aprobarea procedurilor noi elaborate la nivelul
unitatii de invitdmant;

OCTOMBRIE V' Aprobarea raportului general privind starea si calitatea v CA,
2024 invétdmantului din unitatea de invatimant in anul scolar v Resp.com.
2022-2023 si a masurilor ameliorative; pentru mentorat,
v’ Validarea RAEI 2022-2023; v Resp. CEAC
v’ Dezbaterea Planului de imbunatatire a activitatii unitatii de
invdtdmant propus de CEAC;
v’ Avizarea executiei bugetare pentru trim. 111-2023;
v' Aprobare proiect de buget
v' Aprobarea particip3rii la programe de dezvoltare
profesionald in anul 2024-2025;
v Aprobarea perioadelor de efectuare a concediilor de odihn3
pentru anul scolar 2023- 2024;
v' Aprobare ROFUICS si RI 2024-2025
v’ Aprobarea Comisiei de management a burselor
scolare pentru anul scolar 2024-2025;
v" Aprobarea decontirii cheltuielilor aferente
navetei personalului didactic;
v' Aprobarea/avizarea transferului elevilor pentru
luna octombrie 2023-sfarsit de modul I;
v' Aprobarea componentei comisiei de inventariere sia
comisiei de casare — 2023;
v'  Diverse
NOIEMBRIE V" Validare membrii CA. Stabilirea responsabilititilor membrilor v’ Directorul,
2024 CA 2024-2025; v’ Ad. financiar,
v’ Validarea situatiei centralizate privind acumularea numarului v" Secretar
de CPT pentru cadrele didactice incadrate in unitatea de
fnvatamant;
v Aprobarea masurilor de optimizare a procesului didactic
propuse de consiliul profesoral;
v Adoptarea proiectului de buget pentru anul 2025;
v’ Avizarea listei de investitii pentru anul 2025;
v" Aprobarea decontirii cheltuielilor aferente
navetei personalului didactic;
v Aprobare Comisie PAS
v’ Organizatorice
DECEMBRIE v" Aprobarea Proiectului planului de scolarizare v’ Directorul,
2024 pentru anul scolar 2025-2026;

v Presedinte
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Aprobarea Raportului anual SCIM;

Aprobarea modalitatilor de realizare a resurselor
extrabugetare in anul 2025;

Aprobarea raportului comisiei de inventariere sia
comisiei de casare — 2024;

Aprobarea decontérii cheltuielilor aferente navetei
personalului didactic;

Aprobarea CDLurilor pentru anul scolar 2025-2026
Acordarea calificativelor anuale ale personalului
auxiliar si nedidactic

Validarea situatie scolare pentru clasa XI seral-14 sapt
Aprobarea fisei postului si de evaluare a personalului
nedidactic

Organizatorice

SCIM,
v’ Ad. financiar,
v’ Secretar
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Aprobarea bugetului pentru anul 2025;

Aprobarea planului anual de achizitii (PAAP) pentru anul 2025;
Avizarea executiei bugetare pentru trim. 1V-2024;
Aprobarea proiectului planului de incadrare;
Aprobarea calificativelor anuale pentru personalul
nedidactic 2024;

Aprobarea pensionarii personalului din unitatea de
invatdmant, in conditiile legii;

Aprobarea componentei comisiei de mobilitate -;
Aprobarea decontarii cheltuielilor aferente

navetei personalului didactic;

Aprobare grafic pregatire simulare bacalaureat
Aprobarea/avizarea transferului elevilor pentru
Raportul comisiei de inventariere si casare luna
ianuarie 2025;

Absenteism;ritmicitatea notarii, absenteism

Directorul,
Secretar,

Ad. Financiar
Membrii CA

FEBRUARIE
2025
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Aprobarea planului de scolarizare 2025-2026 si
a proiectului de incadrare pentru 2025-2026
Aprobarea decontirii cheltuielilor aferente
navetei personalului didactic;
Aprobarea/avizarea transferului elevilor
pentru luna februarie 2025;

Analiza simularii de bacalaureat

Aprobare grafic pregatire bacalaureat
Organizatorice

Directorul,
Membrii CA
Responsabilii ariilor
curriculare

Ad. financiar,

Secretar
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v’ Aprobarea modalitatilor de ocupare a posturilor vacante

publicate si a conditiilor specifice de ocupare a posturilor;

’

v" Aprobarea decontirii cheltuielilor aferente

navetei personalului didactic;

v" Aprobarea/avizarea transferului elevilor pentru

luna martie 2025;

Raport CEAC-autoevaluare

Monitorizarea activitatii de pregatire pentru
bacalaureat, concursuri si olimpiade
Ritmicitatea notarii

Organizatorice

Directorul,
Ad. financiar,
Secretar

APRILIE
2025
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Acordarea calificativelor partiale pentru cadrele didactice
implicate in migcarea de persona.

Avizarea executiei bugetare pentru trim. 1-2025;

Aprobarea decontarii cheltuielilor aferente navetei
personalului didactic din unitatea de invitdmant;
Aprobarea/avizarea transferului elevilor pentru luna aprilie
2025;

Aprobarea desfasurarii Zilelor Scolii si a Zilei Absolventului

Directorul,
Resp.

MAI
2025
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Dezbaterea Raportului comisiei pentru curriculum privind
aplicarea programelor scolare si calitatea procesului
instructiv-educativ in anul scolar 2024-2025;

Aprobarea decontarii cheltuielilor aferente navetei
personalului didactic;

Aprobarea/avizarea transferului elevilor pentru luna mai
2025;

Realizarea cadrului organizatoric pentru Certificarea
competentelor

Probleme curente

Directorul,
Resp. comisiei pentru
curriculum,

IUNIE
2025
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Dezbaterea raportului de monitorizare al grupului de actiune
pentru combaterea violentei in mediul scolar;

Aprobarea decontdrii cheltuielilor aferente

navetei personalului didactic;

Aprobarea/avizarea transferului elevilor pentru

luna iunie 2025;

Probleme curente

Directorul,
Ad. financiar,
Secretar
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IULIE v' Aprobarea graficului de desfasurare si a componentei Directorul,
2025 comisiilor pentru examenul de corigentd/amanare/diferent3; Responsabil
V' Dezbaterea raportului privind monitorizarea respectrii CEAC,
normelor de conduitd de cétre personalul unitatii de Consilier de
invdtdmant in anul scolar 2024-2025; etica,
v’ Prezentarea raportului privind evaluarea satisfactiei Ad. financiar,
beneficiarilor si a personalului unit3tii de fnvatdmant — anul Secretar
scolar 2024-2025;
v Avizarea executiei bugetare pentru trim. 11-2025;
v" Aprobare comisii corigente si SN
v Aprobarea/avizarea transferului elevilor pentru luna iulie 2025;
AUGUST v’ Validare situatie scolara dupa corigente
2025 v Validare incadrare
v Probleme curente

V4
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Presed;ihte—:CA-,
director profesor Lia(na;




